Backoffice-talent gezocht! (32 uur)

Verver Export Heerhugowaard

Ben jij een administratieve duizendpoot en net als ons gek op kleuren in de natuur? Wil je
deel uitmaken van een dynamisch team in een groeiende organisatie in de bloembollen- en
plantensector? Dan zoeken wij jou! We zijn namelijk op zoek naar een nauwkeurige
backofficemedewerker die ons team komt versterken.

Je gaat aan de slag met allerlei order- en offerteaanvragen. Je ondersteunt alle afdelingen op
administratief gebied en staat in nauw contact met de frontoffice-afdeling. Als je iets signaleert wat
niet klopt, los jij het als eerste op. Zijn alle collega’s in gesprek en gaat de telefoon, dan neem je deze
op om een boodschap aan te nemen.

Voordat wij jou leren kennen, wil je natuurlijk eerst weten wie wij zijn. We nemen je graag mee naar
een van de mooiste kantoren uit de regio: https://youtu.be/MTsETObsZJO

Verver Export is een bloembollengroothandel in Heerhugowaard. Met onze producten maken wij de
openbare leefomgeving in diverse steden en dorpen binnen Europa mooier en mensen blij. Want
bewezen is: bloemen maken mensen blij. Dat doen we vanuit creativiteit en passie. Wij zijn een
groeiend bedrijf en continu bezig met verbeteren en vernieuwen. Doe je mee?

Deze functie volbreng je vanuit ons kantoor in Heerhugowaard met een open en informele
werksfeer. Er zijn mogelijkheden om cursussen te volgen en je kunt een prima salaris verwachten,
afgestemd op je leeftijd en ervaring.

Wat neem je mee?

e MBO+ denk- en werkniveau

e Nauwkeurige manier van werken

e Communicatief vaardig en collegiaal

e Minimale kennis van de Duitse en/of Franse taal is een vereiste.

Wat bieden wij?

e Een leuke administratieve functie in het mooiste kantoor van Noord-Holland
e Een prettige werkomgeving

e Mogelijkheden voor persoonlijke ontwikkeling en groei

e Een marktconform salaris en secundaire arbeidsvoorwaarden

e Eind december/begin januari twee weken vrij

o Leuke extra’s

Voor vragen kun je altijd een mailtje sturen naar monique.moerbeek@ververexport.nl of bellen naar
072-5051481.

Ja, ik will

Ben jij het nieuwe, verfrissende talent dat wij zoeken? We kijken ernaar uit om je te ontmoeten!
Wacht niet langer en schrijf ons! Stuur je motivatie en CV aan Monique Moerbeek:
monique.moerbeek@ververexport.nl en misschien zien we je binnenkort voor een gesprek.
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